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REPUBLICA DEL ECUADOR

RES. TCE-P-1-001-2011

DRA. TANIA ARIAS MANZANO
PRESIDENTA DEL TRIBUNAL CONTENCIOSO ELECTORAL

CONSIDERANDO

Que el articulo 217 de la Constitucién de la Republica crea la Funcion Electoral conformada
por el Consejo Nacional Electoral y el Tribunal Contencioso Electoral, cada uno con
jurisdiccién nacional, autonomias administrativa, financiera y organizativa, y personalidad
juridica propia;

Que el numeral 1 del articulo 71 de la Ley Orgénica Electoral y de Organizaciones Politicas de
la Republica del Ecuador, Cédigo de la Democracia, publicada en el Registro Oficial No. 578
de 27 de abril de 2009 dispone que, la Presidenta o Presidente del Tribunal Contencioso
Electoral serda la méaxima autoridad administrativa y nominadora; y ejercera la representacion
legal, judicial y extrajudicial de la Institucién; asimismo, los numerales 4 y 5 de la norma citada
otorgan la competencia a la Presidenta o Presidente del Tribunal para dirigir, supervisar y
controlar las actividades administrativas ¢ implantar las medidas correctivas que estime
necesarias, asi como proponer resoluciones y acuerdos relacionados;

Que el articulo 1 de la Ley Organica del Sistema Nacional de Contratacién Publica establece el
Sistema Nacional de Contratacién Publica y determina los principios y normas para regular los
procedimientos de contratacién para la adquisiciéon o arrendamiento de bienes, ejecucion de
obras y prestacién de servicios, incluidos los de consultoria, en las instituciones publicas, entre
ellas las de la Funcién Electoral,

Que las normas de control interno publicadas mediante Acuerdo 039-CG en el Suplemento del
Registro Oficial No.87 de 14 de diciembre de 2009, en su cddigo 406-03, intitulada
“Contratacion”, sefiala los principios por los que debe regirse la contratacién publica en cuanto
al control, asi como la normativa relativa a procedimientos precontractuales;

Que es necesario reglamentar las competencias de cada una de las Direcciones y Departamentos
del Tribunal Contencioso Electoral dentro de los procesos de contratacién publica, con el fin de
Ilegar a una adecuada coordinacion y complementariedad en los procedimientos;

En ejercicio de la facultad que le asigna los numerales 4 y 5 del articulo 71 de la Ley Orgénica
Electoral y de Organizaciones Politicas de la Republica del Ecuador, Cédigo de la Democracia,
la Presidenta del Tribunal Contencioso Electoral

RESUELVE

Expedir el INSTRUCTIVO INTERNO PARA REGULAR LOS PROCEDIMIENTOS DE
CONTRATACION PUBLICA EN EL TRIBUNAL CONTENCIOSO ELECTORAL

CAPITULO1
NORMAS COMUNES A TODOS LOS PROCESOS
- Art. 1.- OBJETO.- El presente Instructivo tiene por finalidad establecer los procedimientos
administrativos internos de contratacién publica, por parte del Tribunal Contencioso Electoral,

asi como las competencias de las distintas Direcciones y Unidades de la Institucién, con el fin
de que se obtenga una gestion eficaz, dentro del cumplimiento estricto de la normativa
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contenida en la Ley Organica del Sistema Nacional de Contratacién Publica (LOSNCP) y su
Reglamento General (RGLOSNCP).

Art. 2.- DEFINICIONES.- Para efectos del presente Instructivo se utilizardn las siguientes
definiciones:

Acta de entrega-recepcion: Documento elaborado por la Unidad de Adquisiciones y Control
de Bienes, por el cual se formaliza la entrega y la recepcion bienes o prestacion de un servicio
objeto del contrato.

Bienes y servicios normalizados: Los bienes y servicios normalizados son aquellos cuyas
caracteristicas o especificaciones técnicas han sido estandarizadas u homologadas por la entidad
contratante; y, en consecuencia, dichas caracteristicas o especificaciones son homogéneas y
comparables en igualdad de condiciones.

Instituto Nacional de Contratacion Pablica (INCOP): Es la institucién técnica rectora de la
Contratacion Publica.

Mejor costo en bienes o servicios: Oferta que, cumpliendo con todas las especificaciones y
requerimientos técnicos, financieros y legales exigidos en los documentos precontractuales,
ofrece el precio mas bajo.

Maxima autoridad: Es quien ejerce administrativamente la representacién legal de la entidad
contratante. En el caso del TCE es la Presidenta o Presidente o su delegada/o.

Plan Anual de Contratacion: Contempla el listado de los bienes que se van a adquirir y los
servicios, obras y consultorias que se van a contratar en el transcurso de un afio, en funcién de
sus respectivas metas institucionales, el cual deberd estar aprobado por la maxima autoridad
administrativa del TCE.

Presupuesto Anual: Recursos monetarios de los cuales dispone el TCE en un ejercicio fiscal
determinado, para la contratacion de bienes y servicios.

Pliegos: Documentos precontractuales elaborados y aprobados para cada procedimiento, que se
sujetar4an a los modelos establecidos por el INCOP. Se contemplan los parametros y
caracteristicas requeridos para el/los bien/es o servicio/s a adquirirse.

Area o Unidad Requirente: Unidad, area o despacho que solicita la adquisicion del bien, o la
prestacion de servicios, entre los que puede estar incluidos los de consultoria.

Unidad de Adquisiciones y Control de Bienes: Dependencia que tiene entre sus funciones la
de coordinar el proceso de adquisicidn de bienes y servicios, de acuerdo a la Ley Orgénica del
Sistema Nacional de Compras Publicas (LOSNCP).

Unidad de Planificacién: Dependencia que tiene entre sus funciones la elaboracién del Plan
Anual de Contrataciones del TCE.

TRIBUNAL

CORTENSIRIC BECTOIS]



ek

TRIBUNAL CONTENCIOSO ELECTORAL TRIBUNAL

REPUBLICA DEL ECUADOR

En el presente Reglamento se utilizaran las siguientes nomenclaturas:
LOSNCP: Ley Orgéanica del Sistema Nacional de Contratacion Puablica.

RGLOSNCP: Reglamento General a la Ley Organica del Sistema Nacional de Contratacion
Puablica.

Art. 3.- RESPONSABILIDAD EN LOS PROCESOS DE CONTRATACION PUBLICA. .-
La Presidenta o Presidente del Tribunal Contencioso Electoral o su delegada/o, mediante
resolucién, autorizara el inicio del proceso, aprobara los pliegos y adjudicara la contratacion al
oferente que cumpla con los requisitos solicitados por la Instituciéon en los documentos
precontractuales.

En los casos en que actie la Comisidn Técnica, la maxima autoridad o su delegada/o ratificara o
negara el dictamen de calificacién de la misma. La Comisién sera responsable de los actos de
los actos en que intervenga.

En los procesos de infima cuantia, la responsabilidad recaerd directamente sobre la Directora o
Director Administrativo Financiero, quien se encargara de verificar que los oferentes cumplan
con los requerimientos solicitados por la Institucion, asi como la idoneidad del proveedor
escogido.

Art. 4.- DELEGACION.- Todas las facultades previstas para la maxima autoridad pueden ser
delegadas mediante Resolucidn, en la que se establezca el alcance y contenido de la delegacién,
la cual debera ser publicada en el Registro Oficial.

La sola firma de la delegada/o valida los actos, a pesar de lo cual, la Presidenta o Presidente de
la Institucidn no quedara eximida de responsabilidad.

Art. 5-ORDENADOR DE GASTO.- Para todo procedimiento de contratacion, el ordenador
de gasto sera la Presidenta o Presidente del Tribunal Contencioso Electoral o su delegada/o;
quien autorizara el inicio de los procesos de contratacion, una vez que le sean presentados los
informes y estudios técnicos preparados por la unidad requirente, certificacion presupuestaria, y
certificacion de que éste consta en el Plan Anual de Contratacion. Se deberan tomar en cuenta
las disposiciones establecidas en las normas de control intemo para las instituciones publicas
emitidas por la Contraloria General del Estado.

El gasto quedara comprometido con la adjudicacién del contrato, mediante resolucién motivada
de la Presidenta o Presidente del TCE o su delegada/o.

Art. 6.- CERTIFICACION PRESUPUESTARIA.- Previo al inicio de todo procedimiento de
contratacién, la unidad requirente debera solicitar a la Direccién Administrativa Financiera la
correspondiente certificacién de disponibilidad presupuestaria y la existencia de recursos
suficientes para cubrir la obligacién derivada de la contratacion. La certificacion presupuestaria
tendra una vigencia de treinta dias y podra ser actualizada.

En la certificacion presupuestaria debera constar el nombre y cédigo de la partida
correspondiente al bien o servicio a contratarse; el valor comprometido segin el presupuesto
referencial sefialado por la unidad requirente y el saldo correspondiente.

Adjunto al memorando de solicitud remitido por la unidad requirente, ésta debera incluir el
formulario de requerimiento del bien o servicio y al menos tres cotizaciones debidamente
analizadas en un cuadro comparativo.
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La unidad requirente deberad contar con la autorizacion de la Presidenta o Presidente del
Tribunal Contencioso Electoral o su delegada/o, asi como con la certificacién presupuestaria
actualizada, previo a la elaboracién de los pliegos.

Art, 7.- DESAGREGACION TECNOLOGICA Y COMPRA DE INCLUSION.- Segiin la
naturaleza del proceso, se deberan realizar los estudios y desagregacién tecnologica o compra
de inclusién de manera previa a la elaboracién de los pliegos. Para la elaboracion de estos
estudios se seguira lo establecido en la Resoluciéon INCOP No. 31-09.

Art. 8.- ESPECIFICACIONES TECNICAS.- La Direccién Administrativa Financiera, en
base a la informacién proporcionada por el area requirente y coordinando actividades con la
misma, serd la encargada de elaborar las especificaciones técnicas, cronograma, plazos de
entrega, presupuesto referencial, garantia técnica, experiencia especifica y demads
requerimientos referentes al objeto de la contratacion, que deban constar en los Pliegos.

La unidad requirente determinara el presupuesto referencial segun los valores actuales de
mercado del bien o servicio a contratarse.

Art. 9. CERTIFICACION DE CONSTANCIA EN EL PLAN ANUAL DE
CONTRATACION.- La Direccién Administrativa Financiera o la unidad requirente, segin el
caso, podréa solicitar autorizacion para el inicio del proceso de contratacién, unicamente
después de contar con la certificacion de la Unidad de Planificacion en la que conste si el bien
0 servicio a contratar se encuentra incluido en el Plan Anual de Contratacién (PAC). De no
encontrarse en el PAC el bien o servicio a contratarse, la unidad requirente solicitard a la
Direccién Administrativa Financiera la reforma respectiva, la que ser4 autorizada por la
Presidenta o Presidente del TCE o su delegada/o.

Art, 10.- REQUERIMIENTO.- E! area requirente debera solicitar autorizacién a la Presidenta
o Presidente del Tribunal Contencioso Electoral o su delegada/o, para el inicio de cada proceso
de contratacién, una vez establecidos los requerimientos técnicos, y habiendo solicitado la
certificaciéon presupuestaria y la constancia del objeto de la contratacién en el PAC. El
requerimiento se hara por escrito, mediante memorandum, adjuntando el analisis técnico, de ser
el caso; asi como, todos los documentos de respaldo que justifiquen la solicitud y las
certificaciones sefialadas en los articulos 6 y 8 de este Instructivo.

La unidad requirente debera sefialar si el bien o servicio a contratar es o no normalizado; para lo
cual contara con el apoyo de la Unidad de Adquisiciones y Control de Bienes y la Direccién de
Asesoria Juridica

Art. 11.- ESTABLECIMIENTO DEL PROCEDIMIENTO.- Autorizada la contratacion, la
Unidad de Adquisiciones y Control de Bienes receptara el expediente y determinara el tipo de
procedimiento de contratacién a seguir, conforme lo establecido en la LOSNCP, su Reglamento
General y las Resoluciones emitidas por el Instituto Nacional de Contratacién Puablica. De
requerirse criterio juridico sobre el tipo de contratacién, el expediente sera remitido a la
Direccion de Asesoria Juridica para que emita el informe respectivo.

Art. 12.- ELABORACION DE PLIEGOS.- La Unidad de Adquisiciones y Control de Bienes
elaborara los pliegos en base a la documentacién remitida, conforme a la LOSNCP, su
Reglamento y normas aplicables. En el caso de que el objeto de contratacién demande
conocimientos especificos de la unidad requirente, se contara con su participacion.

Los procesos se identificaran de la siguiente manera:

g a) SIE: Subasta inversa electrénica.
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b) CATE: Catalogo electrénico.

c) MCB: Menor cuantia bienes.

d) MCS: Menor cuantia servicios.

e) COTB: Cotizacién bienes.

f) COTS: Cotizacién servicios.

g) LICB: Licitacion bienes.

h) LICS: Licitacién servicios.

i} CRE: Contratacion por régimen especial.
j) CDC: Contratacién directa consultoria.

k) CLCC: Contratacién lista corta consultoria.
I} CCPC: Contratacién concurso publico consultoria.

En todos los casos, se agregaran ademas las iniciales del Tribunal Contencioso Electoral, el
numero que corresponda al proceso dentro del ejercicio fiscal y el afio correspondiente. (Por
ejemplo: SIE-TCE-001-2010).

En los Pliegos siempre deberan constar las sumillas de los responsables de su elaboracion.

El desarrollo de los procesos estara a cargo de la Direccion Administrativa Financiera, a través
de la Unidad de Adquisicién y Control de Bienes, la cual debera mantener un estricto control de
cumplimiento de las etapas de los procesos precontractuales segin las fechas establecidas en
los pliegos.

La Encargada/o de la Unidad de Adquisicion y Control de Bienes debera escanear los
documentos que se suban al Portal. En todo caso, ninguna persona que haya colaborado en la
elaboracién de los pliegos podra interactuar con los oferentes

Art.13.- RESOLUCIONES.- La maxima autoridad, para la elaboracion de las resoluciones de
inicio de proceso, calificacion y adjudicacién; a las que se refieren la LOSNCP y su
Reglamento General, podra contar con el informe de la Direccion de Asesoria Juridica y la
Unidad Adquisiciones y Control de Bienes, de la Direccion Administrativa Financiera o
cualquier otra dependencia del Tribunal.

Para cada procedimiento, la Unidad de Adquisiciones y Control de Bienes elaborara los
proyectos de resolucién; los mismos que seran remitidos a la Direccion de Asesoria Juridica
para su revision. Una vez cumplido este procedimiento, la Unidad de Adquisicién y Control de
Bienes Presidente del TCE para su revision y de ser el caso, su aprobacion.

Art. 14.- ACTA DE ENTREGA-RECEPCION.- Cuando el modelo de pliegos obligatorio
elaborado por el Instituto Nacional de Contratacion Publica no contenga un formato de acta de
entrega-recepcion, se utilizard uno proporcionado por la Direccion de Asesoria Juridica.

Para el inicio del proceso de pago, la unidad requirente debera enviar una solicitud por escrito a
la Direccion Administrativa Financiera, a la que adjuntara el acta de entrega recepcion
correspondiente.

Art. 15.- PROCESO DE PAGO.- El Contador o Contadora de la Institucién solicitard al
proveedor adjudicado la entrega de la factura e iniciara el control previo de los documentos
habilitantes para el pago, segin lo sefialado en la Ley Orgéanica de la Contraloria General del
Estado. Una vez realizado el control previo, se procedera a la elaboracién de la autorizacién de
pago y el Comprobante Unico de Registro (CUR).

Tesoreria verificara la informacion del CUR y los respaldos respectivos, entre los que deberdn
constar obligatoriamente, seglin el proceso que corresponda, el memorando de requerimiento; la
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certificacién presupuestaria, la autorizacidon para la contratacién; las resoluciones de
autorizacidén para inicio del proceso y aprobacién de pliegos, calificacién de ofertas y
adjudicacidn; el contrato, acta de entrega recepcion y la factura. Con todos estos documentos se
elaborara el expediente que sera remitido a la Presidenta o Presidente del Tribunal Contencioso
Electoral para la autorizacién de pago.

Una vez autorizado, Tesoreria realizard el pago y contara con un archivo completo del
expediente.

CAPITULO II
CONTRATACION MEDIANTE CATALOGO ELECTRONICO
Art. 16.- VERIFICACION.- Una vez que la Unidad de Adquisiciones y Control de Bienes, por
si misma, o a través del informe de la Direccién de Asesoria Juridica, determine que el bien a

contratarse es normalizado; ésta debera verificar si se encuentra en el catalogo electrénico
disponible en el portal www.compraspublicas.gov.ec.

Art. 17.- CONVENIO MARCO.- Previamente a agregar los items en la lista de compras del
portal, la Encargada/o de la Unidad de Adquisiciones y Control de Bienes debera verificar e
imprimir el convenio marco celebrado entre el Instituto Nacional de Contratacién Piblica y el
proveedor, con el fin de constatar que éste puede proporcionar el bien o el servicio en Quito o
en la circunscripcién territorial en la que éste vaya a ser utilizado por el Tribunal Contencioso
Electoral.

Art. 18.- REQUISITOS PREVIOS A LA ORDEN DE COMPRA.- La Encargada/o de la
Unidad de Adquisiciones y Control de Bienes presentara a la Presidencia, a través de la
Direccion Administrativa Financiera, el modelo de pliegos, las impresiones de los convenios
marco correspondientes y un breve informe, en base a estos ultimos, que establezca que los
proveedores pueden proporcionar los bienes o servicios normalizados, segun las necesidades del
Tribunal Contencioso Electoral.

La Encargada/o de la Unidad de Adquisiciones y Control de Bienes, previo a la emision de la
orden de compra y notificacién al proveedor, debera contar con la Resolucién emitida por la
Presidenta o Presidente del Tribunal Contencioso Electoral en la que se aprueban los pliegos del
proceso y se autoriza la contratacién.

Art. 19.- OBTENCION DE MEJORES COSTOS.- En virtud de lo sefialado en el inciso
segundo del articulo 46 de la LOSNCP, si de un estudio de mercado, la Encargada/o de la
Unidad de Adquisiciones y Control de Bienes o la unidad requirente obtuviere mejores costos
que los determinados por los proveedores del catdlogo electrénico, se comunicard mediante
oficio al Instituto Nacional de Contratacién Publica.

CAPITULO 111
PROCEDIMIENTO DE INFIMA CUANTIA

Art. 20.- PERTINENCIA DEL PROCEDIMIENTO.- Para la contratacién de bienes o
servicios por infima cuantia, se deberd verificar que ésta sea igual o menor a la multiplicacion
del coeficiente 0,0000002 del Presupuesto Inicial del Estado. Se procurara que el proveedor
elegido por el Tribunal Contencioso Electoral conste en el Registro Unico de Proveedores. No
se podra contratar por infima cuantia si el bien o servicio a adquirirse se encuentra disponible en
el catalogo electrénico.
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Art. 21.- REQUISITOS PREVIOS.- Previo a la adquisicion se debera contar con los
siguientes documentos:

a) Un minimo de tres cotizaciones que deberan contener el detalle de los bienes o
servicios a adquirirse, su precio unitario, el precio total, las garantias técnicas, de ser el
caso, y el tiempo de entrega del bien o cumplimiento del servicio.

b) Un informe de la unidad requirente en el que se establezcan las especificaciones
técnicas y caracteristicas de los bienes a adquirirse o los servicios a contratarse; asi
como un cuadro comparativo de las cotizaciones solicitadas, en el que se determine
claramente, mediante el sistema de cumple o no cumple, qué oferta se constituye como
la mas beneficiosa para la Institucion. Debera sefialarse ademds un presupuesto
referencial.

c¢) La Autorizacion de la Presidenta o Presidente del Tribunal Contencioso Electoral para
la adquisicion de los bienes o servicios normalizados.

Art. 22.- MANEJO DEL PROCESO.- Las contrataciones de infima cuantia serén tramitadas
por el Director Administrativo Financiero, quien realizara la adquisicién, bajo su
responsabilidad y cumpliendo con los requisitos mencionados en el articulo anterior.

Art. 23.- FORMALIZACION DE LA CONTRATACION.- Las contrataciones de bienes y
servicios normalizados, mediante el proceso de infima cuantia, se formalizardn con la
presentacion de la factura correspondiente.

El Director Administrativo Financiero serd responsable de la verificacién del cumplimiento de
los requisitos previos a la contratacion; podrd decidir ademas si es necesaria la suscripcion de
un acta de entrega recepcion.

ART. 24.- REGISTRO DE CONTRATACIONES.- En virtud de la potestad del INCOP para
requerir, en cualquier tiempo, informacién sobre contratos de adquisiciones de infima cuantia,
la Unidad de Adquisiciones y Control de Bienes debera llevar un control electrénico y fisico de
todos los procesos de contratacién bajo esta modalidad. Para este propésito, se elaborard un
cuadro que contendré la identificacion del memorando de requerimiento; la referencia de la
autorizacién de la maxima autoridad; identificacién del proveedor seleccionado; vy, factura o
acta de entrega recepcion.

Esta informacién serd actualizada mensualmente y servird como base, en ¢l caso de que el
INCOP requiera informacién sobre las contrataciones por infima cuantia, realizadas por el TCE.

ART. 25.- CASUISTICA.- La Direccién Administrativa Financiera sera la responsable de
verificar que la contratacién por infima cuantia no sea utilizada como medio de elusién de otros
procedimientos. El TCE tendra la obligacion de acogerse a la casuistica determinada por el
INCOP mediante Resolucién INCOP. 043-2010 de 22 de abril de 2010 o las que se dictaren
para el efecto y otra normativa aplicable.

CAPITULO IV

SUBASTA INVERSA ELECTRONICA
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Art. 26.-PERTINENCIA DEL PROCEDIMIENTO.- Toda adquisicién de un bien o servicio
normalizado que no se encuentre en el catalogo electrénico y cuyo monto supere al 0.0000002
del presupuesto inicial del Estado, serd contratado a través del procedimiento dindmicos de
subasta inversa electrénica, con sujecién a lo establecido en la LOSNCP, su Reglamento
General y las resoluciones emitidas por el Instituto Nacional de Contratacién Publica.

Los requisitos previos y procedimiento para este tipo de contratacion seran los sefialados en la
LOSNCP, su Reglamento y normas aplicables.

CAPITULO V
CONTRATACION POR MENOR CUANTIA DE BIENES NO NORMALIZADOS

Art. 27.- PERTINENCIA DEL PROCEDIMIENTO.- Se podra adquirir por procedimiento de
menor cuantia los bienes o servicios no normalizados, exceptuando los de consultoria, cuyo
presupuesto referencial sea inferior al 0.000002 del presupuesto inicial del Estado.

Art. 28.- DETERMINACION DEL BIEN O SERVICIO NO NORMALIZADO.- La unidad
requirente debera justificar, en sus estudios previos, las caracteristicas, parametros y
condiciones que permiten definir que el bien o servicio a contratar no puede ser catalogado u
homologado, de tal forma que varios oferentes puedan competir para la provision del mismo.

La unidad requirente podra contar con la asesoria de la Direccién Administrativa Financiera y
Direccidn de Asesoria Juridica para este propoésito.

En ningin caso podrd definirse a un bien o servicio como no normalizado para eludir los
procedimientos dindmicos de contratacidn.

Art. 29.- ESTUDIOS DE DESAGREGACION TECNOLOGICA Y COMPRA DE
INCLUSION.- Segiin el caso, previo a la contratacién de bienes normalizados por el
procedimiento de menor cuantia, se debera contar con los estudios referentes a la desagregacion
tecnoldgica o compra de inclusién, obligatoriamente, segun lo determina la resolucién INCOP
No.031-09 y otras que se dicten para el efecto.

Los estudios sefialados deberan determinar, claramente, qué capacidad de oferta nacional existe
en el mercado ecuatoriano para la provisién de esos bienes o servicios. De la misma manera, se
debera elaborar las especificaciones técnicas y requerimientos a partir de un estudio que
determine si existen proveedores nacionales con las caracteristicas de micro empresa o pequefia
empresa que puedan proporcionar el bien o servicio, ofertas que prevaleceran sobre las demas.

Para estos estudios previos, se deberd atender las definiciones de micro, pequefia, mediana y
gran empresa contenidas en el articulo 16 del RGLOSNCP.

ART. 30.- REQUISITOS PREVIOS AL INICIO DEL PROCESO.- Para este tipo de
contratacién se necesitaran los mismos requisitos establecidos en el articulo 17 de este
Instructivo; con la diferencia de que, para este caso, el estudio que determine el presupuesto

TRIBUNAL CONTENCIOSO ELECTORAL TRIBUNAL
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referencial debera contener un analisis comparativo de, por lo menos, cinco cotizaciones.

El presupuesto referencial debe corresponder al estado del mercado al momento de requerirse la
contratacién. El o la responsable de la unidad requirente sera la encargada/o de verificar la
exactitud y coherencia de este presupuesto referencial, con respecto a los valores que se
manejan en el mercado.

ART. 31.- ELABORACION DE PLIEGOS- La Direccién Administrativa Financiera decidira
si el objeto de contratacién amerita que se elaboren pliegos. La Unidad de Adquisiciones y
Contro! de Bienes serd la encargada de elaborarlos a partir de las especificaciones técnicas,
requisitos, condiciones y estudios previos remitidos por la unidad requirente.

ART. 32.- CALIFICACION DE REQUISITOS Y ESPECIFICACIONES TECNICAS.- En
virtud de que el procedimiento por menor cuantia permite seleccionar directamente y adjudicar
al contratista que cumple con los requerimientos y especificaciones técnicas establecidas en los
pliegos, la unidad requirente sera la responsable de verificar que el oferente escogido, cumpla
con los mismos, para lo cual deberd presentar un informe motivado de calificacion.

Al momento de calificar se seleccionard a un micro o pequefio proveedor, artesano o profesional
locales. De no existir proveedores que cumplan los requisitos sefialados, se seleccionara a un
proveedor de la provincia que cumpla con lo requerido; de no existir el mismo, se ampliara el
ambito de seleccion a nivel nacional.

Las categorias antes sefialadas se excluyen entre si; por lo tanto, sélo si no existen proveedores
en la anterior, se podra ampliar a la siguiente. Todo esto constara en los estudios previos
realizados por la unidad requirente.

Art. 33.- FORMALIZACION DE LA CONTRATACION.- Las contrataciones de menor
cuantia se instrumentardn con la factura correspondiente sin perjuicio de que se puedan elaborar
documentos que contengan las obligaciones particulares que asuman las partes. En el caso de
decidirse la elaboracion de un contrato, se utilizard el modelo establecido para el proceso de
cotizacion.

CAPITULO VI
CONTRATACION POR PROCEDIMIENTO DE COTIZACION

ART. 34.- PERTINENCIA DEL PROCEDIMIENTO.- Se podra adquirir por cotizacién los
bienes o servicios no normalizados, exceptuando los de consultoria, cuyo presupuesto
referencial oscile entre 0.000002 y 0.0000015 del presupuesto inicial del Estado del
correspondiente ejercicio econdmico.

ART. 35.- COMISION TECNICA.- En los procesos de Cotizacién se contard con una
Comision Técnica conformada segin lo establecido en el articulo 18 del RGLOSNCP. La
Comision se encargara de la recepcion de ofertas, apertura de sobres y calificacion. El acta de
calificacién debera contener la motivacion correspondiente, y una recomendacion expresa de
adjudicacion para uno de los oferentes.
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Art. 36.- FORMALIZACION DE LA CONTRATACION.- Las contrataciones por cotizacién
se formalizaran con la suscripcién del contrato respectivo verificando que se proporcionen las
garantias requeridas.

CAPITULO vII
CONTRATACIONES POR REGIMEN ESPECIAL

Art. 37.- DETERMINACION DEL PROCEDIMIENTO.- La Presidenta o Presidente del
Tribunal Contencioso Electoral sera la encargada de establecer si el bien o el servicio a contratar
debe someterse o no a un régimen especial, de los sefialados en el articulo 2 de la LOSNCP y
Capitulo VII de su Reglamento General.

DISPOSICIONES GENERALES

Art. 38.- Normas supletorias.- En todo lo no previsto en el presente Reglamento, se estara a lo
dispuesto en la Ley Organica del Sistema Nacional de Contratacion Publica; su Reglamento
General y en las Resoluciones emitidas por el Instituto Nacional de Contratacién Publica.

Art. 39.- Difusién.- La Direccion Administrativa Financiera estd obligada a proporcionar un
ejemplar del presente Reglamento a todas las unidades encargadas de los procesos, con el fin de
que su aplicacidn sea general y obligatoria.

Art. 40.- Vigencia.- El presente Reglamento entrara en vigencia a partir de la presente fecha sin
perjuicio de su publicacién en el Registro Oficial.

" Dra. Tania Abas Manzano,
PRESIDENTA
TRIBUNAL CONTENCIOSO ELECTORAL

RAZON.- Siento por tal que la resolucion que antecede contiene el Instructivo interno para
regular los procedimientos de Contratacién Publica en el Tribunal Contencioso Electoral,
aprobada el Iunes, 02 de febrero de 20 1.-Lo certifico.-
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