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REPUBLICA DEL ECUADOR

EL TRIBUNAL CONTENCIOSO ELECTORAL

CONSIDERANDO:

Que el Art. 217 de Constitucién de la Republica del Ecuador crea el Tribunal
Contencioso Electoral, como persona juridica de derecho publico, con auto-
nomia e independencia econdmica,«politica y administrativa; y,

Que el numeral tres del Art. 221 faculta al Tribunal Contencioso Electoral
determinar su organizacion, y formular y ejecutar su presupuesto.

En ejercicio de sus atribuciones constitucionales y legales, resuelve EXPE-
DIR el siguiente:

REGLAMENTO INTERNO PARA EL PAGO DE VIATICOS, EN EL PAIS Y
EL EXTERIOR, SUBSISTENCIAS, ALIMENTACION, TRANSPORTE Y
MOVILIZACION DE LAS SERVIDORAS Y SERVIDORES DEL TRIBUNAL
CONTENCIOSO ELECTORAL

Capitulo |
Definiciones

Art. 1.- Ambito: El pago de viaticos, subsistencias, alimentacién y transporte
de las juezas y jueces, servidoras y servidores del Tribunal Contencioso
Electoral, se regira por los conceptos y disposiciones de este reglamento.

Art. 2.- Viatico: Es el estipendio monetario o valor diario que reciben las
seforas juezas y jueces, coordinadores, personal profesional y personal no
profesional del Tribunal Contencioso Electoral, destinado a sufragar los gas-
tos de alojamiento y alimentaciéon que se ocasionen durante una comisién de
servicios, cuando por razones de trabajo deban pernoctar fuera de su domi-
cilio habitual.

Art. 3.- Subsistencia: Es el estipendio monetario o valor destinado a sufra-
gar los gastos de alimentacién de las sefores juezas y jueces, coordinado-
res, personal profesional y personal no profesional del Tribunal Contencioso
Electoral, que sean declarados en comisiéon de servicio y que tengan que
desplazarse fuera de su lugar habitual de trabajo, hasta por una jornada dia-
ria de labor, y el viaje de ida y de regreso se efectue el mismo dia. El valor
de la subsistencia sera equivalente al valor del viatico dividido para dos.
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Art. 4.- Alimentacion: Gasto por concepto de alimentacion, que se pagara
cuando la comision de servicio deba realizarse fuera del lugar habitual de
trabajo, en un cantdén que se encuentre dentro del perimetro o area geografi-
ca provincial o cuando la comision se efectue al menos por seis horas, aun
cuando fuere en un lugar distinto al contemplado en los limites provinciales,
y la comisién tenga una duracién de hasta seis horas. El valor a pagarse
sera el equivalente al valor del viatico dividido para cuatro.

Art. 5.- Transporte: Son aquellos gastos en los que incurren las juezas y
jueces, coordinadores, personal profesional y personal no profesional del
Tribunal Contencioso Electoral con sus respectivos equipajes, que no de-
beran ser superiores a las tarifas normales que apliquen las companias na-
cionales o extranjeras de transportacion a la fecha de adquisicion del co-
rrespondiente ticket o pasaje.

Capitulo I
Disposiciones Generales

Art. 6.- Normas para el computo: Para el computo de los viaticos, subsis-
tencias y alimentacion dentro del pais, se observaran las siguientes normas:

a) Los viaticos y subsistencias seran autorizados para los dias que efecti-
vamente dure la comisién de servicio.

b) Los viaticos, subsistencias y alimentacion en el pais se computaran con-
siderando la categoria y nivel del puesto y la zona en la que esté ubicada
la ciudad a la cual la servidora o servidor ha sido declarado en comisién
de servicios.

c) Para efectos de calculo, el pais se considerara dividido en dos zonas:

Zona A: Comprende las capitales de provincia y las ciudades de Manta y ™
Bahia de Caraquez; en este caso se aplicara el valor determinado para
esta zona en el articulo 8 de este reglamento; vy,

Zona B: Comprende el resto de ciudades del pais, en este caso se apli-
cara el valor determinado para esta zona en el articulo 8 de este regla-
mento.

d) Los viaticos seran liquidados por el numero de dias utilizados efectiva-
mente para el cumplimiento de la comision de servicio en el pais. Por el
dia de retorno una vez cumplida la comisién de servicios, se reconocera
el valor equivalente a subsistencias.

e) Para que las servidoras y servidores del Tribunal Contencioso Electoral
puedan realizar la comision de servicios, es necesario el pedido de la
Jueza o Juez o Coordinador responsable del trabajo a realizar, dirigido a
la Presidenta o Presidente del Tribunal Contencioso Electoral, quién au-
torizara el traslado y pago.

f) Los Juezas y Jueces recibiran por concepto de viaticos diarios, los valo-
res determinados en el Art. 8 de este reglamento, mas un diez por ciento

adicional por cada zona. N
L Ori—
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Art. 7.- Niveles: Los niveles administrativos para la liquidacion de los valo-
res por viaticos, subsistencias y movilizaciones se regiran por las siguientes
normas:

Primer nivel: Juezas y Jueces.

Segundo nivel: Secretario General, Prosecretario, Asesores de Juez y Co-
ordinadores Generales.

Tercer Nivel: Personal profesional, lo integran los profesionales con titulo
académico a nivel superior que desempenan funciones acordes a su espe-
cializacion, y aquellos que para el desemperio de sus funciones requieren de
titulo acadeémico otorgado por una institucion de nivel superior, debidamente
reconocida por el CONESUP.

Cuarto Nivel: Personal no profesional, este nivel estara integrado por servi-
dores de nivel pre-profesional, administrativo de apoyo y auxiliar de las dife-
rentes areas.

Art. 8.- Tabla de viaticos, subsistencias y alimentacion: La Presidenta o
Presidente y el responsable de la Unidad Financiera, dispondran el gasto y
el pago respectivamente, de los conceptos y disposiciones sefalados en los
articulos anteriores, sobre la base de lo estipulado en este reglamento, con-
forme a la siguiente tabla:

1. TABLA DE VIATICOS, SUBSISTENCIAS Y ALIMENTACION EN EL PAIS (en délares)

TCE - Secretaria General — Reglamento interno para el pago de viaticos ...

NIVELES Y CONCEPTOS ZONAS GEOGRAFICAS
Primer Nivel: Juezas y Jueces A B

= VIATICOS 150,00 120,00

= SUBSISTENCIAS 75,00 60,00

* ALIMENTACION 37,00 30,00
Segundo Nivel: Secretario General, Prosecretario, Asesores de | A B

Jueces y Coordinadores Generales

= VIATICOS 115,00 100,00

» SUBSISTENCIAS 57,00 50,00

= ALIMENTACION 28,00 25,00
Tercer Nivel: Personal Profesional A B

= VIATICOS 90,00 80,00

= SUBSISTENCIAS 45,00 40,00

*» ALIMENTACION 22,00 20,00
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Cuarto Nivel: Personal No Profesional A B
= VIATICOS 70,00 50,00
* SUBSISTENCIAS 35,00 25,00
ALIMENTACION 17,00 12,00

Art. 9.- Condicion especial: Cuando por necesidades de servicio la comi-
sion estuviere integrada con servidoras o servidores de diferente nivel, todos
los integrantes de la misma, recibirén el valor del viatico diario determinado
para el funcionario de mayor jerarquia, con excepcién del personal del servi-
cio en la que estan incluidos los chéferes.

Art. 10.- Transporte aéreo: De ser necesaria la transportacién aérea para el
cumplimiento de una comisién, la Unidad Administrativa entregara a la servi-
dora o servidor los respectivos pasajes de conformidad con las necesidades
de la institucién.

Si se cumplié o no una comision y los pasajes aéreos no fueron utilizados, la
servidora o servidor debera devolverlos dentro de cuarenta y ocho horas
laborables posteriores al incumplimiento de la comisién, con la debida justifi-
cacion, caso contrario la Unidad Financiera descontara de sus haberes los
valores que correspondan.

Art. 11.- Vehiculo: En el caso que |la Coordinacién Admiinistrativa Financiera
del Tribunal Contencioso Electoral asigne a la servidora o servidor en comi-
sion de servicios un vehiculo de la instituciéon y designe al chofer, en este
caso no habra lugar al reconocimiento de transporte.

Cuando la institucién asigne un vehiculo para el cumplimiento de una comi-
sion, y un servidor realice pagos por concepto de combustible y otros gastos
ocasionados por la movilizacién del vehiculo, el responsable de la Unidad
Administrativa solicitara al responsable de la Unidad Financiera la restitucion
correspondiente, de conformidad con las facturas o tickets debidamente le-
galizados seglin el reglamento de facturacion del SRI, dentro de las 48 horas
laborables posteriores al cumplimiento de la comisién.

Art. 12.- Reliquidacion: Cuando la duracién de la comision fuere mayor a la
prevista, la Presidenta o Presidente del Tribunal decidira y autorizara la
prérroga de ésta siempre y cuando la considere necesaria.

Cuando la duracion de la comision fuere menor a la prevista, los valores de
la diferencia, seran reintegrados por las servidoras y servidores publicos en
el plazo no mayor de 48 horas laborables.

Art. 13.- Registro, control y difusion: La Unidad Financiera a través de las
unidades administrativas de Contabilidad y Recursos Humanos, mantendra
en forma actualizada, un registro de las servidoras o servidores respecto de
las comisiones de servicio efectuadas y legalizadas, establecera los contro-
les necesarios para verificar el numero de dias y lugares que las servidoras

.. O
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y servidores se hayan desplazado en comision de servicio, y mantendra
convenientemente archivados los documentos justificativos que fueren perti-
nentes, conforme las Normas Técnicas de Control Interno establecidas por
la Contraloria General del Estado.

Los viaticos y movilizaciones a nivel nacional e internacional de las servido-
ras y servidores del Tribunal, se difundira en el portal de la pagina WEB del
Tribunal Contencioso Electoral, conforme lo indica la letra n) Viaticos y Movi-
lizacion, del Art. 7.- Difusién de la informacion publica, de la Ley de Transpa-
rencia de la Informacion.

Art. 14.- Prohibicion: Para el cumplimiento de los fines institucionales en el
periodo del proceso electoral y en casos excepcionales por expresa disposi-
cion de la Presidenta o Presidente del Tribunal Contencioso Electoral, las
servidoras o servidores del Tribunal, podran ser comisionados durante los
5 dias festivos o de descanso obligatorio, se exceptua de esta norma las Jue-
zas y Jueces, Secretario General y demas servidoras o servidores que se
encuentran en la escala jerarquica superior.

Art. 15.- Informe y documentos justificativos: El servidor una vez cumpli-
da la comision, debera presentar por escrito a la Presidenta o Presidente, el
informe correspondiente, el talonario de los boletos utilizados y las facturas
de gasolina y transporte de ser el caso, en un plazo no mayor de 48 horas
laborables, contados desde la fecha de conclusién de la comisién, caso con-
trario, seran notificados para la restitucion inmediata de los valores recibidos.

Exceptuase de la obligacién de presentar el informe de labores a las Juezas
y Jueces, Presidenta o Presidente y Secretario General del Tribunal Conten-
cioso Electoral, quienes presentaran unicamente el ticket aéreo, pase a bor-
do o los pasajes utilizados en cualquier medio de transporte.

Art. 16.- Racionalidad de los desplazamientos: Los Jueces y Juezas, en

~ calidad de responsables de solicitar la autorizacidén de las comisiones de

servicio de las servidoras y servidores de las respectivas direcciones, ve-
laran por la racionalidad de los desplazamientos, los mismos que se conce-
deran unicamente por parte de la Presidenta o Presidente del Tribunal Con-
tencioso Electoral, para casos indispensables previamente justificados, y
segun la programacion establecida.

La solicitud de comisidn de servicios se presentara con al menos cuarenta y
ocho horas de anticipacion. Se exceptuan los casos que se consideren
emergentes por parte de |la Presidenta o Presidente del Tribunal Contencio-
so Electoral.

Art. 17.- Viaticos en el exterior: Corresponde, privativamente, al Pleno del
Tribunal Contencioso Electoral, en razon de su autonomia e independencia,
autorizar mediante resolucién, la comision de servicio en el exterior de los
Jueces o funcionarios del Tribunal Contencioso Electoral.

Los viaticos por comisiones de servicio en el exterior, se liquidaran conforme

la siguiente tabla.
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2. TABLA DE VIATICOS EN EL EXTERIOR (en délares)

VALOR BASICO
NIVELES Y CONCEPTOS DIARIO EN DOLARES

Primer Nivel: Juezas y Jueces 250,00

Segundo Nivel: Secretario , Prosecretario, Asesores y Coordi- | 238,00
nadores Generales

Tercer Nivel: Personal Profesional 216,00

Cuarto Nivel: Personal No Profesional . 192,00

Art. 18.- Calculo de viaticos en el exterior: Para el calculo de viaticos dia-

rios en el exterior de los comisionados y servidoras y servidores del Tribunal ~
Contencioso Electoral, se aplicara los montos establecidos en la tabla ante-

rior, multiplicado por el coeficiente de cada uno de los paises y/o ciudades,
establecidos en la Resolucién No. SENRES-2006-000104, publicado en el

Registro Oficial No. 346 de 31 de agosto de 2006.

El pago de viaticos se efectuara estrictamente por el niumero de dias que
dure la comisién de servicio y los dias indispensables para la movilizacion de
ida y retorno.

Al finalizar la comisién de servicios fuera del pais, la jueza o juez o la servi-
dora o servidor deberan informar sobre las funciones cumplidas durante la
comisién, adjuntando copias de los boletos.

Art. 19.- Ayudas de viaje al exterior: Cuando un gobierno, instituciéon ex-
tranjera o del pais, inviten a participar como conferencistas o asistentes, cur-
sos, seminarios, conferencias y eventos en general con financiamiento de
todos los gastos a las juezas, jueces y servidores comisionados, no se le
pagaran viaticos. ah

Si el financiamiento del gobierno o institucién extranjera o del pais, cubre
parcialmente los gastos de la comision, el Tribunal Contencioso Electoral
pagara al servidor o servidora, como ayuda de viaje, la diferencia que failtare
hasta completar el valor de los viaticos.

Art. 20.- Delegaciones: El Presidente o Presidenta y el Juez o Jueza que
viajen al exterior presidiendo delegaciones que constituyan la representacion
oficial del pais, percibiran un valor diario complementario al viatico en con-
cepto de gastos de representacion en un 100% del valor que consta en la
tabla emitida en la resolucién No SENRES-2006-000104.

En ningun caso el valor del vidtico diario mas el valor asignado por gastos de
representacion, podran ser superiores a USD 500,00 diarios.
La representacion del Estado sera determinado mediante Decreto Ejecutivo.

Art. 21.- Aplicacion presupuestaria: La aplicacion de los gastos derivados
de las comisiones de servicio, conforme las estipulaciones del presente re-

Q. Oy
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glamento, se efectuara a la correspondiente partida del presupuesto anual
del Tribunal Contencioso Electoral.

Art. 22.- Comision de servicios: Para aquellas servidoras y servidores que
se encuentran en comision de servicios con o sin remuneracion en el Tribu-
nal Contencioso Electoral que deban cumplir una funcion fuera del lugar
habitual de trabajo, el Tribunal Contencioso Electoral les reconocera los via-
ticos y demas gastos establecidos en el presente Reglamento, con igual tra-
tamiento que a los servidores del Tribunal Contencioso Electoral, para lo
cual, deberan estar ubicados en una categoria acorde a las existencias en el
Tribunal Contencioso Electoral, mediante resolucion del Pleno.

El personal de seguridad tiene derecho al pago de viaticos establecidos en
el presente reglamento, para el calculo se tomara en cuenta la categoria
asignada por la Unidad de Recursos Humanos y aprobada por el Pleno del
Tribunal Contencioso Electoral.

El servidor que ejerza funciones en calidad de subrogante o encargado,
tendra derecho al pago de viaticos, subsistencias y alimentacion en el pais o
en el exterior, de acuerdo al nivel del puesto que subrogue o se halle encar-
gado.

Capitulo lil
Otros Derechos

Art. 23.- Reintegro: En caso de que tengan derecho a reintegro por el pago
de pasajes del comisionado que viajare en vehiculos de empresa o coopera-
tiva de transporte, el justificativo sera el ticket otorgado por dicha empresa o
cooperativa debidamente legalizado.

Art. 24.- Compensacion de transporte: Las juezas o jueces y servidoras 0
servidores de la escala jerarquica superior del Tribunal Contencioso Electo-
ral, que por el cumplimiento de sus funciones deban trasladar su domicilio a
esta ciudad distinta a la de su residencia habitual, el Tribunal les entregara el
correspondiente pasaje de ida y retorno, a fin de que por cualquier medio de
transporte, pueda trasladarse a su domiicilio habitual los fines de semana y
feriados establecidos en la ley, por ningun motivo, las juezas o jueces y ser-
vidores recibiran en dinero los valores correspondientes para cubrir los gas-
tos de transporte, conforme la Resolucion N° SENRES 2005-0073, publicada
en el Registro Oficial N°150, de 22 de noviembre de 2005.

Dentro de la semana siguiente a la que se haya hecho efectivo este benefi-
cio, las juezas o jueces y servidores beneficiarios, deberan remitir a la Uni-
dad de Recursos Humanos del Tribunal el correspondiente ticket de trans-
porte.

La Unidad de Recursos Humanos del Tribunal establecera los requisitos pa-
ra la correcta aplicacion de lo establecido, ademas llevara un registro por-
menorizado, debidamente justificado, de las juezas o jueces y servidores del
Tribunal Contencioso Electoral que tengan derecho a este beneficio.
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Art. 25.- Compensacion de residencia: Para aquellas juezas, jueces, ser-
vidoras y servidores que tuvieren su domicilio habitual fuera de la ciudad en
la cual deban prestar sus servicios y por tal motivo deban trasladar su resi-
dencia y domicilio a otra ciudad tendran una compensacién econémica para
cubrir los gastos de vivienda por un monto maximo de hasta tres (3) salarios
basicos unificados para los trabajadores en general del sector privado, como
lo establece el articulo 5 del Mandato 2 emitido por la Asamblea Constitu-
yente el 24 de enero de 2008 y de acuerdo al “Reglamento Para el Pago de
Compensacion por Residencia y Transporte para Funcionarios y Servidores
de las Instituciones, Organismos y Empresas del Estado”, emitido por la
SENRES mediante Resolucion SENRES-2008-0147 de 14 de agosto de
2008 y conforme a la siguiente tabla:

Numero de Salarios -
NIVELES  Basicos Unificados
Primer Nivel
Servidoras o Servidores establecidos en el grado 7 de la Escala
) e . 3.00
del Nivel Jerarquico Superior
Segundo Nivel
Servidoras o Servidores establecidos en los grados 5 y 6 de la
g A . 1 2.75
Escala del Nivel Jerarquico Superior _
TercerNiel e
Servidoras o Servidores establecidos en los grados 3 y 4 de la - 2.50
Escala del Nivel Jerarquico Superior
Cuarto Nivel
Servidoras o Servidores establecidos en los grados 1 y 2 de la 2.25 —~

Escala del Nivel Jerarquico Superior

Quinto Nivel

Servidoras o Servidores del Nivel Profesional entre los grados 7 y . 1.75

14 de la Escala de 14 Grados )

SextoNivel
Servidoras o Servidores del Nivel Técnico y Administrativo entre 1.25

los grados 3 y 6 de la Escala de 14 Grados :

Séptimo Nivel
Servidoras o Servidores del Nivel de Servicios entre los grados 1y

2 de la Escala de 14 Grados : , 0.73

RO
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Disposiciones Finales

En lo que no conste en este reglamento administrativo, el Tribunal se aco-
gera a lo que sefale el Reglamento General y otras normas y disposiciones
emitidas para el sector publico.

El presente Reglamento entrara en vigenéia a partir de su aprobacién por
parte del Pleno del Tribunal Contencioso Electoral.

Cualquier reforma que emita el Ejecutivo o la SENRES al respecto, refor-
mara automaticamente este reglamento.

RAZON.- Siendo por tal que el Reglamento que antecede fue aprobado en se-
siones del Pleno del Tribunal Contencioso Electoral de 29 de enero y 26 de
febrero del 2009.

V\\ENC%
v, .
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